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Sr. Empleador:

Le presentamos esta Guia que detalla los pasos para actualizar sus datos de registro.

Por motivos de seguridad, la nueva plataforma de Latitud Sur requiere que todos los
usuarios se acrediten nuevamente, creando el perfil correspondiente.

Para una mejor funcionalidad, el sistema le solicitara su Nimero de Péliza.

Si hasta el momento no realizé el tramite de obtencién de Poliza Digital, le
recomendamos seqguir los pasos de los siguientes tutoriales:

*= Tutorial Péliza Digital — Adhesion a “e-servicios” SRT
https://www.youtube.com/watch?v=wx_7o0Jamzgk

» Tutorial Péliza Digital — Servicio Pé6liza Digital de Riesgo del Trabajo

https://www.youtube.com/watch?v=D4VLMmDgcx4

Una vez que tramito6 su Péliza Digital, debera continuar con los siguientes pasos en
la pagina web: www.latitudsursa.com.ar

1. El titular del Contrato debera realizar el | 2. En el recuadro de Ingreso, hacer clic
alta de usuario. En la pagina de Inicio en Registrarse.
hacer clic en INGRESAR.

iHabllitado! Recomedamos leer el sigulente (nstructivo. Le informamos que debera registrarse

Aseguradora de Riesgos del Trabajo
Seguros Generales
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http://www.latitudsursa.com.ar/
https://www.youtube.com/watch?v=wx_7oJamzgk
https://www.youtube.com/watch?v=D4VLMmDgcx4
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3. A continuacion, ingresar Numero de 4. A continuacion, se solicitaran los datos
Poéliza. requeridos: Numero de Péliza, Nombre,
Apellido, E-mail, Teléfono, Contraseia.

| iEstimado Cliente! Ingrese el Nro de Poliza y proceda con la validacion
.&'f

iy
) 4
ﬂ Nro de Poliza
s VALIDAR NUMERO POLIZA
_ b S

5. Cuando ya se cre6 el Usuario titular, podra crear los usuarios que necesite, para
realizar distintas gestiones: Contrato, Siniestros, Prevencion.

Para esto, ingresar a Configuracion-> Gestiéon de Usuarios y hacer clic en H
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6. En este paso el Usuario Titular debera
verificar si el usuario que esta por crear,
ya se encuentra registrado.

El sistema le pedira ingresar el E-mail del

nuevo usuario.

Verificacion de e-mail del Nuevo Usuarlo

ingrese el emal del nievo us

Email [

En caso de existencia del usuario
ingresado, presionando OK dicho usuario
sera vinculado automaticamente al
Usuario Titular.

jAtenclon! Bl E-mail ingrezado ya se encuentra registrado,  x
1esea vincularlo a su cue

realizar el alta del mismo. Bn caso oo que S¢ Ciere esta
venlana presione F5 en el leclado. A conlinuacion
ingrese el e-mail del nuevo usuario

E-mail  test@lativudsursa.com.ar

Venficar

8.En caso que el usuario ingresado no
exista, al presionar OK, debera completar
el formulario de datos (Paso 9).

iVerificacion! El E-mail no se encuentra registrado. A %
continuacién podra registrarlo en el sistema.

realizar el alta del misme. En caso de que se cierre esta
ventana presione F5 en el teclado. A continuacion
ingrese el e-mail del nuevo usuario

E-mail test@latitudsursa.com.ar

. Por ultimo, se registran los datos del Nuevo

Usuario: Nombre, Apellido, Empresa, E-
mail, Teléfono, Contraseia.

Crear Usuario -

NOMBRE

CONFIRMAR CONTRASERA

elicono &

Usuario activado se observa con *

Usuario inactivado se observa con ’,

10. Una vez creado el Usuario, aparecera en el listado y debera asignarle el contrato mediante

Luego seleccionara el perfil para el usuario ingresado a E

Listado de Usuarios

Usuarios

USUARIO

test@test.com.ar

Soporte Técnico

Salir

~l
ASIGNAR CONTRATOS PERFIL EsTADO
& 1 "
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Los perfiles que se podran asignar:
= Cliente: Acceso a la Seccion Contrato, Siniestros y Prevencion.
* Administracién: Acceso a la Seccién Contrato y Siniestros.

= Higiene y seguridad: Acceso a la Seccién Prevencion.

5 LATITUD R

Perfiles de test@test.com.ar -

titular@titular.com.ar

Contratos

Cliente Titular del Contrato All Access O

&2 Configuracion Administracién sector de la Empresa m]

Higiene y Seguridad Sector de la Empresa o Servicio Externo m]
# Soporte Técnico

C Salir

Una vez efectuados todos los pasos mencionados, Ud. podra
realizar su Autogestion desde la pagina web de Latitud Sur.

a N

Recuerde que, si necesita asistencia técnica, se
puede comunicar a la linea directa o bien enviar
mensaje por Whatsapp.

)
\_ 0388 154 340 040 J




